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ގއަި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ކަންކަން އިދާރާތަކުން ފުރިހަމަކުރާކަން ކަށަވަރުކުރުމަށެވެ. އަދި   2014ދވިެހި ސވިިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ދވިެހި ސވިިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު 

ޒީފއާަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތްތަކުގެ  އުޞޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ވަޒީފާއަށް މީހުން ހވޮުމުގެ ކަންކަން ކުރއިަށް ނުގެންދެވުމުގެ ސަބަބުން އިދާރާތަކަށް ދިމާވާ ދަތިތަކާއި، ވަ
ކުރުމުގެ ޕްރޮސެސް ހަރުދަނާކުރުމެވެ. ފާއަށް މީހުން ހވޮުމާއި އއަްޔަން ހިތްހަމަނުޖހެުންތައް ހއަްލުކުރވެި، ވޒަީ  

  އެމްޕްލއޯިމަންޓް އޮޑިޓް ސެކްޝަނއާި ޕޮލިސީ ސެކްޝަނުގެ އިތުރުން އެސް.އޯ.ޕީ. އަށް ކޮމެންޓްކުރެއްވި ސވިިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތަކުންމި މަސއަްކަތް ފުރިހަމަކުރުމުގައި 
ފާހަގަކޮށް ޝުކުރު ދަންނަވަމެވެ.   ވެދެއްވި އެހީތެރިކަން  
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ޕްރޮސީޖަރ  އޕޮަރޭޓިންގ ސްޓޭންޑރަޑް  

: ނަން   

 އާންމު ނަން:  ރކެްރޫޓްމަންޓް އެސް.އޯ.ޕީ.

 ބލެނެިވރެި ފަރތާް:                          ،  ޕ          ޑ                                    

 ޢަމލަކުުރަނޖްެހޭ ދއާިރާ:  މވުއަޒްަފުން  ކުރާ މަސއަްކަތް ރކެްރޫޓމްަންޓް  އިދާރތާަކުގެ ސަރވިސގްެ  ސިވިލް

ތަކަށް މީހުން ހޮވމުއާި  ، ސިވިލް ސަރވިސގްެ ވޒަީފާ 2014ދިވހެި ސިވިލް ސަރވިސގްެ ޤާނޫނު، ދިވހެި ސވިިލް ސރަވިސްގެ ގވަާއިދު 
2023 ކުރުމުގެ މިނގްނަޑތުކައާި އޞުޫލުތއަްއއަޔްަން  

 ޙަވލާާދނިުނތްއަް: 
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ANNEX 2 – A2             ޢ                       
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ANNEX 3   –              ޢ                                ޯޑ           ޑ ޑ 
 

 ކުށުގެ ރެކޑޯު ސާފކުުރުމާ ގޅުޭ   ❖

ކުށުގެ ރެކޯޑު  ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއެއްގައި ހުރި ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކު ސިވިލް ސަރވިސްގެ މަޤާމަކަށް ކުރިމަތިލާ ނަަަމަ، އެ ފަރާތުގެ   .1

 ސާފުކުރާކަށް ނުޖެހޭނއެެވެ.  

ތަކުން ފުރަންޖެހޭ ބައިތައް  ކުށުގެ ރެކޯޑު ފޯމު ބއަެއް ތަންތަނުން ފުރާއިރު، ފެކްސް ނވުަތަ އީމއެިލް ކުރުމުގެ ސަބަބުން ވަކިވަކި ފޯމުތަކުގައި އެކިއެކި އިދާރާ .2

މަޢުލޫމާތު ފުރިހަމަ ކޮށްފއަިވާ ނަމަ އެ ފޯމެއް   ފުރާފއަިވީ ނަމަވެސް، އެ ހުރިހާ ފޯމުތައް އެކީ ހުށަހަޅާނަމަ އަދި ފުރިހަމަ ކުރަންޖެހޭ ހުރިހާ އިދާރާތކަަކުން

 ބަލއަިގަންނަނވްާނެއެވެ.  

އަންގާ  ޏެވެ. އިދާރާއިން  ކުށުގެ ރެކޯޑު ފޯމު ހުށަހެޅމުށަް އަންގާނީ ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމަށް ހުށަހެޅުމުގެ ކުރިން އެންމެ މަތިން ޕއޮިންޓު ލިބޭ ފަރާތަށް އެކަން .3

 ޅަން އެ ފަރާތަށް އަންގަންވާނެއެވެ.  ތާރީޚަށް އެ ލިޔުން ހުށަހަ
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ANNEX 4   –         ޕ                            ޞ      
 

 

 

 

 

މަނާ މަޤާމު ނަންބަރއާި، އަސާސީ މުސާރައާއި،  ސީ.އެސް. ވިއުގައިގައި ޖޮބް ޕްރޮފައިލް އަކީ މަޤާމާ ގުޅޭ އެންމެހައި މަޢުލޫމާތު ފެނންަން ހނުްނަ ޕްރޮފއަިލް އެވެ. އިޢުލާނުގައި ހި
ގެ މަސައްކަތުގެ ދއާިރާ ފަދަ މުހިންމު  ސަރވިސް އެލަވަންސްއާއި، ރޭންކއާި، ކްލެސިފިކޭޝަނާއި، މަޤާމުގެ މއަިގަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތުތަކއާި، މަޤާމުގެ ތަޢުލީމީ ރޮނގާއި، މަޤާމު

ވާނެއެވެ.  ހުރިހާ މަޢުލމޫާތެއް މި ޕްރޮފއަިލް އިން ފެންނާނއެެވެ. އިޢުލާނުގައި ހިމަނާ އެ މަޢުލޫމާތުތައް ޖޮބް ޕްރޮފއަިލް އާ ތަފާތުވެގެން ނު  

އިޢުލާނުގައި ހިމަނާ އަދި   ފާތަކުގެ ދއާިރާތަކވެެ.އިޢުލާނުގައި ހިމަނާ މަސައްކަތުގެ ދއާިރާތައް ވާންޖެހޭނީ މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާހަމަކޮށްފައިވާ ޖޮބް ޕްރޮފައިލްގައި ފެންނަ ގުޅޭ ވޒަީ
ފެންނަ ތަޢުލީމީ ރޮނގުތަކަށވެެ.  މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާހަމަކޮށްފއަިވާ ޖޮބް ޕްރޮފައިލްގއަިތަޢުލީމީ ރޮނގުތައް ވާންޖެހޭނީ   

އިން ބަޔާންކޮށްފައިވާނެއެވެ. އިޢުލާނުގައި ޓެކްނިކަލް ކޯ ލިބޭ މަޤާމެއް ނަމަ، ތަޢުލީމީ ރޮނގުތައް ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ބައިގައި ޓެކްނިކަލް ކޯ ދވެޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގުތައް ފެހި ކުލަ
އަދި އެ ގޮތަށް ޕްރިފަރޑް ޑިސިޕްލިންތައް ވަކިން ފާހަގަކުރަންވާނެއެވެ. ޓެކްނިކަލް ކޯ ދވެޭ ތަޢުލީމީ ރޮނގުތަކަކީ ކޮބއަިކަން ތަފްޞީލުކޮށްދޭން ވާނެއެވެ.    

 މޤަާމު ނަނބްަރު 

ލބިޭ މަޤމާެއްކަން އެލަވަންސް ޓެކްނިކަލް ކޯ   

 ހުސް މަޤމާެއްކަން 

މޤަާމުގެ ނަމއާި، ރޭންކާއި،  
 ކްލެސިފިކޭޝަން 

ނޯޓު: އޢިުލާނުގައި މި މޢަުލޫމާތު ޖޮބް ޕރްފޮއަިލް އާ ތޢަރާުޒުވާ 
 ގޮތަށް ހިމަނފާައިވާނަމަ، އޢިުލާނު ބޠާިލްވާނެއެވެ.

 މޤަާމުގެ އަސާސީ މުސާރަ 

މަށް ކަނޑއަަޅާފައިވާ އެލަވަންސް މޤަާ   

 މޤަާމު މަސްއޫލއިްޔަތުތއަް 

މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާހަމަކޮށްފއަިވާނަމަ، ކޮނމްެ 
މަސްއޫލއިްޔަތަކަށް ބުރަދަން ކަނޑައެޅިފައި 

 އޮންނާނެ 

  ޤ                         :   ޢ                               
        ،              .     ޠ                          
                                   

ޖެހޭނެ. ޝރަުޠުގެ  މޤަާމުގެ ތަޢުލމީީ ރޮނގުތއަް: އިޢުލާނުގައި މި ހރުިހާ ރޮނގުތއަް ހިމަނަން 
ތރެޭގައި ނުހިމަނއަި ވަކިން ބަޔާންކުރއިަސް އެންމެ ރަނގޅަުވާނެ. އަދި ޓެކްނިކަލް ކޯ އެލަވަންސް  

 ދެވޭ ޑިސިޕްލިންތައް އިޢުލާނުގެ އެލަވަންސް ބއަިގައި ބަޔާންކުރަނޖްެހޭނެ. 

ޓެކްނިކަލް ކޯ އެލަވަންސް އަދި ކޯ ޑިސިޕްލިނއްަށް ދެވޭ 
ދެވޭ ތަޢުލމީީ ރޮނގުތައް ހުންނާނީ މިގޮތަށް  5%  

GO TO TOP 

ދޭންވާނެ  5ޑިސިޕްލިން ލބޭަލް. އެ ފދަަ ޑިސިޕްލިންއާ ގުޅޭ ސަނަދުތަކަށްވެސް % އދިާރީ މަޤމާެއް ނމަަ، ކޯގެ ބދަަލުގައި ހުންނާނީ ޕްރިފަރޑް   
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ANNEX 12   –                                                                                   
 

 )ހ( ތަޖުރިބގާެ މުއްދތަު ލޔިުމގުއަި އޮންނަންޖހެޭ ގޮތް  

 ލިޔުމުގއަި ބަޔާންކޮށްފައި އޮތް ގޮތް  މއުްދަތާމެދު ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތް

މި ގޮތަށް މއުްދަތު ބަޔާންކޮށްފއަވިާނަމަ ސީ.އެސް. ވިއުގަ ޑިއުރޭޝަން ކަލްކިއުލޭޓަރ މެދވުެރިކޮށް އެ  
ދިނުން  ޕއޮިންޓުމއުްދަތެއް ހިސާބުކޮށް އަހަރާއި މަހާއި ދވުަހަށް   

އަށް 2017މާރިޗު  12އިން  2000ޖަނވަަރީ  1  

މަހާއި އަހަރު ބަޔާންކޮށްފައިވާނަމަ، މަހުގެ ފުރަތަމަ ދވުަހުން ފެށިގެން ނިމޭ މަހުގެ އެންމެ ފަހު ދވުަހާ  
ހަމައަށް ސީ.އެސް. ވިއުގަ ޑިއުރޭޝަން ކަލްކއިުލޭޓަރ މެދުވެރިކޮށް އެ މއުްދަތެއް ހިސާބުކޮށް އަހަރާއި މަހާއި  

ދިނުން.  ޕއޮިންޓުދވުަހަށް   
އަށް  2017މާރިޗު  31އިން ފެށިގެން   2000ޖަނވަަރި  1މިސާލު:   

އަށް 2017އިން މާރިޗު  2000ޖަނވަަރީ   

އަށް 2017އިން  2000  ގެ ނިޔަލަށް މއުްދަތު ގުނުން. 31ން ފެށިގެން ނިމޭ އަހަރުގެ ޖަނވަަރީ   1ފެށޭ އަހަރުގެ ޑިސެންބަރު   

ދޭންވާނއެެވެ.   ޕއޮިންޓުވަކި މއުްދަތެއްގެ ތަޖުރިބާ ހުރިކަމަށް ބަޔާންކޮށްފައިވާނަމަ، އެ މއުްދަތަކަށް  އަހަރުގެ ދވުަހުގެ މއުްދަތަށް ވޒަީފާ އަދާކޮށްފައިވެއެވެ.  5   
 

 )ށ( ތަޖުރބިގާެ ލޔިުންތއަް ގުޅުވމުާ ގުޅޭ 

 އަދާކުރި މަޤާމގުެ  ކުރިމަތިލފާއަިވާ މޤަާމގުެ  މިސާލު/ތފަްޞީލު 
ތރެއެިން  މސައްޫލިއްޔަތުތަކގުެ  ހމިެނޭ  ރކެޯޑގުއަި  ވއިުގއަި 

ޖަވާބދުިނމުއާި އެފދަަ އިދާރީ  މސައްޫލއިްޔަތަކީ އޮފހީަށް ލިބޭ ސިޓތީަކަށް  
ހމިެނޭ  މަޤމާުގއަި  ކރުމިަތލިާފއަިވާ  ނމަަ،  މސައަްކަތް 

 އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަނގްެ މސައަްކތަުގެ ދއާިރއާާ ގޅުުން 

 މަސައްކަތގުެ ދއާިރާ 

އަސްލު މަސްއޫލއިްޔަތު )ވއިގުަ ނުވަތަ ހުށަހެޅި ލޔިމުއެގްއަި  
 ފެންނަން ހުރި މަސއްލޫއިްޔަތު( 

ހމިެނޭ އފޮިސަރގެ މަޤމާު    ފއަިނޭނސްް   އަދާކުރި  މަޤމާުގއަި  ކރުމިަތިލި 
 ގެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާާ ގޅުުން ފއަިނޭނސްް 

 ނަން 

ގެ މސައަްކަތގުެ ދާއިރާ ކރުމިަތިލި ފއަިނޭނސްް އަދާކުރި މަޤމާުގއަި ހމިެނޭ  
 ގެ މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާާ ގޅުުން ފއަިނޭނސްް މަޤމާުގައި ހމިެނޭ  

 މަސައްކަތގުެ ދއާިރާ 

ހިނގްުން  ތެރގޭއަި  މސައްޫލއިްޔަތުގެ  މަޤމާގުެ  އިނޖްިނއިަރގެ  ޗީފް 
މެނޖޭމްަންޓގްެ   ހމިެނޭ  މޤަމާުގއަި  ކުރމިަތިލފާއަިވާ  ހމިެނޭނެތީ، 

 މސައަްކަތުގެ ދއާިރއާާ ގޅުުން 

 ލަފާކުރާ މަސއްލޫއިޔްަތު )ޓީޗަރުން، ލއަިސަނސްްދޭ މޤަމާުތއަް( 

 

މަޤާމުގެ ނަން، މަސްއޫލއިްޔަ • މިންގަނޑުތކަެވެ. އަދާކުރި  ބޭނުންކުރާ  ޢާންމުކޮށް  ގުޅވުުމުގައި  ތަޖުރިބާ  އެވަނީ  ތާވަލުގައި  ތު، މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ، ނުވަތަ  މަތީގައިވާ 
   ކުރިމަތިލާފއަިވާ މޤަާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތަކއާެއް ނޫނެވެ.ލަފާކުރާ މަސްއޫލއިްޔަތު ވެސް ގުޅެން މިޖެހެނީ ކުރިމަތިލާފއަިވާ މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާއެވެ. 

ނޑއަަޅާފައިވާ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ  މަސއްޫލިއްޔަތަށް ރިޢާޔަތްކޮށްގެން ގުޅވުާނަމަ، ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އެންމެ މަސްއޫލއިްޔަތެއް ވެސް، މަޤާމަށް ކަ •
 ގުޅޭނަމަ، އެއީ ގުޅޭ ތަޖުރިބާ ކަމުގައި ބަލަންވާނެއެވެ.  

ތިލާފއަިވާ މަޤާމަކީ އެ ބާވަތުގެ  ވަކި ލައިސަންސްއެއް ނުވަތަ ހއުްދއަެއް ބޭނުންވާ ޕްރޮފެޝަނަލް އަދި ފަންނީ މަޤާމުތަކާއި ޓީޗަރު ކަމުގެ ތަޖުރިބާ ހުރި ނަމަ، ކުރިމަ •
ލިޔުމަށް   ތަޖުރިބާގެ  ނަމަ،  ކއަުންސިލްތަކުން    ޕއޮިންޓުމަޤާމެއް  އެލައިޑް  މަޤާމުތަކާއި،  ބޭނުންވާ  ލައިސަންސް  ޑްރައވިިން  ތެރޭގައި،  މީގެ  ދެވޭނެއވެެ. 

އިންޖި މަޤާމުތަކއާި،  ދޫކުރެވޭ  ހުއްދަ  ދާއިރާގެ  އިމާރާތްކުރުމުގެ  މަޤާމުތަކއާި،  ދޫކުރާ  ލައިސަންސް  ފަދަ ހއުްދަ/ލައިސަންސް/ޕްރެކްޓިސިންގ  ވަކީލުކަން  ނއިަރުކަމާއި، 
ގުޅޭ ތަޖުރިބއާެއް ނަމަ އަދި ރޒިޯޓުތަކުގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތަކުގައި  މި ފަދަ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތަކުގައި  ޤާމުތައް ހިމެނއެެވެ.  މަ މުވައޒްަފުންގެ އަދަދު ނެތް ނަމވަެސް 

 ޕއޮިންޓު ދވެޭނެއެވެ.  

ފުރިހަމަ • އެކަންކަން  ބަލއަި،  ފުރިހަމވަޭތޯ  ކަންކަން  ފުރިހަމވަާންޖެހޭ  ލިޔުމުގައި  ގުޅުވޭނަމަ  ދާއިރާއާ  މަސައްކަތުގެ  ނަމުން  މއުްދަތަށް  މަޤާމުގެ  އެ   ޕއޮިންޓު ވާނަމަ، 
މީގެ މިސާލުތައް  ނަންވާނެއެަެވެ.  ދވެިދާނއެެވެ. ނަމވަެސް މި ގޮތަށް ގުޅުވާއިރު، ޕްރައިވެޓް ސެކްޓަރގެ ތަޖުރިބއާެއް ނަމަ، މވުައްޒަފުންގެ އަދަދު ބަޔާންކޮށްފައި އޮން

 ތިރީގައިއވެަނީއެވެ. 

 ނތަޖީާ  މަސއަްކތަގުެ ދއާިރާ  އަދާކރުި ވޒަީފާ 
 ގުޅޭ  ހއިުމަން ރިސޯސް މެނޖޭްމނަްޓް   ހއިުމަން ރިސޯސް އފޮިސަރ 

 ގުޅޭ  ފއަިނނޭްސް / އެކއަުންޓނިްގ  އެކއަުންޓް އޮފިސަރ 
 ނުގުޅޭ  އެޑްމިނިސްޓްރޝޭނަް / މެނޖޭްމނަްޓް  ޓީޗަރ 

 ނމަަވެސް މަސއްޫލިއްޔަތުތަކަށް ބަލައި ގޅުުވދިާނއެެވެ. 
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 )ނ( މުއްދތަު ހިސާބކުުރނާގެޮތް 

 

 
 

 ) (   .    .                                 ޯޑ                  

APP Appointment Record   
TRA Transfer record  

CTER Contract Termination Record  
CAPP Contract Appointment record   
COU Change of office unit   

MSKD Retirement record  MMSKD – mandatory retirement / EMSKD – early retirement 
VLTER Violation termination  

TER Normal termination  
MIG Migration record  
ERA Employee Role Assignment  Such as leading teachers or ward managers 
LOA Leave of Absence ELOA – End of leave  

NCVL Non civil record  A type of termination due to employee being made non civil service 
PR Promotion record   

RDD Redundancy Termination   
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